                   ПРАВИЛА ВЕДЕНИЯ ПРИХОДНО-РАСХОДНОЙ КНИГИ
                                       первичной профсоюзной организации учреждения

1.Приходно-расходная книга является  документом  строгой отчетности,  ведется калиграфически правильным почерком, помарки и исправления не допускаются.

2.На начало каждого  календарного года оформляется титульный лист.

3.В приходно-расходную книгу вносятся решения профкома, на основании которых расходуются денежные средства, полученные из  кассы районного комитета Профсоюза.
4.Расходы на каждое проведенное мероприятие подтверждаются оправдательными документами (счетами, товарными и кассовыми чеками, актами). Счета, чеки, акты на списание денежных средств подшиваются в отдельной папке.
В приходно-расходной книге делается запись о действительно проведенном мероприятии с указанием суммы расхода и количества членов профсоюза, участвующих в мероприятии.

5.В конце каждого календарного года ревизионная комиссия проводит проверку правильности оформления документов, делает заключение, которое оформляется актом, и вносит запись в приходно-расходную книгу.

6.При полном заполнении приходно-расходной книги она сдается в районный комитет Профсоюза и хранится, как документ строгой отчетности, не менее 5 лет.

                                                        



  УТВЕРЖДЕНО:

                                                                                        Постановлением профкома,                                

                                                                                        Протокол N ___ от ________ 20__г.
                                                                   С М Е Т А

                     расходов  денежных средств первичной организацией Профсоюза
                     ____________________________________ на 200__ год
                                     наименование учреждения

	Nстатьи  
	           Наименование статей                   
	       сумма

	
	  Д О Х О Д Ы
	

	1.
	Членские профсоюзные взносы
	

	2.
	Прочие поступления
	

	
	И Т О Г О
	

	
	
	

	
	Р А С Х О Д Ы
	

	1.
	Расходы на организационную работу
	

	2.
	Материальная помощь членам профсоюза
	

	5. 
	Расходы на культурно-массовую работу
	

	6.
	Расходы на спортивно-массовую работу
	

	7.
	Организационно-хозяйственные расходы
	

	
	
	

	
	И Т О Г О
	


