_____________________________________________________________________________

Наименование профсоюзной организации 

ЖУРНАЛ 

Учета поступления и расходования профсоюзных взносов 

в ________ году 

Профсоюз работников народного образования и науки РФ

____________________ районная территориальная организация

Наименование учреждения _____________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Адрес учреждения_____________________________________________________________

                               Телефон______________________________________________________

Руководитель учреждения_______________________________________________________

Телефон ______________________________________________________________________

Председатель п.п.о. ____________________________________________________________

Должность____________________________________________________________________

Казначей _____________________________________________________________________

Должность____________________________________________________________________

Телефон______________________________________________________________________

Председатель ревизионной комиссии______________________________________________

Должность _____________________________________________________________
Члены ревизионной комиссии____________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Список членов Профсоюза в 20___ году  
Наименование профсоюзной организации
	№
	ФИО

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	

	6
	

	7
	

	8
	

	9
	

	10
	

	11
	

	12
	

	13
	

	14
	

	15
	

	16
	

	17
	

	18
	

	19
	

	20
	


УТВЕРЖДЕНА

                                                                                 на заседании профкома протокол № ___ от ___.___.__        

СМЕТА профсоюзного бюджета 

__________________________________________________________________

(Наименование профсоюзной организации)  

на __________ год

	№№ пп
	Наименование статей
	Факт 20___ год


	План 20___ год



	
	
	% 
	Руб.
	%
	Руб. 

	
	ДОХОДЫ
	
	
	
	

	1.
	Членские профсоюзные взносы 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО ДОХОДОВ
	100
	
	100
	

	
	
	
	
	
	

	
	РАСХОДЫ
	
	
	
	

	I.
	Расходы на целевые мероприятия
	
	
	
	

	1.
	Информационная работа
	
	
	
	

	2.
	Подготовка и обучение профс.кадров и актива
	
	
	
	

	3.
	Проведение профсоюзных собраний, профкомов
	
	
	
	

	4.
	Культурно-массовая работа
	
	
	
	

	5.
	Спортивно-оздоровительн. работа   
	
	
	
	

	6.
	Работа с молодежью 
	
	
	
	

	7.
	Проведение других мероприятий (конкурсы)
	
	
	
	

	II.
	Материальная помощь членам Профсоюза
	
	
	
	

	III.
	Премирование профактива, поощрительные выплаты 
	
	
	
	

	IV.
	Расходы, связанные с деятельность профкома 
	
	
	
	

	1.
	Командировочные расходы
	
	
	
	

	2.
	Хозяйственные расходы
	
	
	
	

	3.
	Прочие расходы 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО РАСХОДОВ
	100
	
	100
	


Председатель профкома                                      _________________

Казначей профкома                                             _________________

Поступление членских профсоюзных взносов в 20___ году 

Наименование профсоюзной организации
	Показатели
	Январь
	Февраль
	Март
	Апр
	Май
	Июнь
	Июль
	Авг
	Сен
	Окт
	Нояб
	Дек
	Итого

	Удержаны профсоюзные взносы-100%, руб.


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Профсоюз. взносы первички-60% , руб.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Отметки о получении профсоюзных взносов 
в районном комитете Профсоюза

Остаток профс.взносов на 01.01.20___г. _________________ руб.

	№
	Дата получения профсоюзных взносов 
	Сумма
	Подпись бухгалтера райкома 
	Основание

	1


	
	
	
	

	2


	
	
	
	

	3


	
	
	
	

	4


	
	
	
	

	5


	
	
	
	

	6


	
	
	
	

	7


	
	
	
	

	8


	
	
	
	

	9


	
	
	
	

	10


	
	
	
	

	11


	
	
	
	

	12


	
	
	
	

	
	ИТОГО за год
	
	
	


Остаток профс.взносов на 01.01.20___г. _________________ руб.

Итого поступило профс.взносов за год   _________________ руб.

Итого израсходовано за год                      _________________ руб.

Остаток профс.взносов на 01.01.20___г. _________________ руб.

	№

п/п
	Число,

месяц
	Краткое содержание операции
	Основание 
	РАСХОДЫ, руб
(использованы профвзносы) 


	
	1
	2
	3
	4

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	16
	
	
	
	

	17
	
	
	
	

	18
	
	
	
	

	19
	
	
	
	

	20
	
	
	
	

	21
	
	
	
	

	22
	
	
	
	

	23
	
	
	
	

	24
	
	
	
	

	25
	
	
	
	

	26
	
	
	
	

	27
	
	
	
	

	28
	
	
	
	

	Расшифровка статей расходов: 
	№
	

	Расходы на культурно-массовые мероприятия
	Расходы на спортивно-оздоровительные мероприятия
	Материальная

помощь

членам

профсоюза
	Поощрение в связи с юбилеями
	Проведение обучающих семинаров
	Расходы на информационную работу
	Хозяйственные расходы
	Прочие  орграсходы
	
	

	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	1

	
	
	
	
	
	
	
	
	2

	
	
	
	
	
	
	
	
	3

	
	
	
	
	
	
	
	
	4

	
	
	
	
	
	
	
	
	5

	
	
	
	
	
	
	
	
	6

	
	
	
	
	
	
	
	
	7

	
	
	
	
	
	
	
	
	8

	
	
	
	
	
	
	
	
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	15

	
	
	
	
	
	
	
	
	16

	
	
	
	
	
	
	
	
	17

	
	
	
	
	
	
	
	
	18

	
	
	
	
	
	
	
	
	19

	
	
	
	
	
	
	
	
	20

	
	
	
	
	
	
	
	
	21

	
	
	
	
	
	
	
	
	22

	
	
	
	
	
	
	
	
	23

	
	
	
	
	
	
	
	
	24

	
	
	
	
	
	
	
	
	25

	
	
	
	
	
	
	
	
	26

	
	
	
	
	
	
	
	
	27

	
	
	
	
	
	
	
	
	28


Примечание: 
1. Получение членских взносов первичной профсоюзной организации производится профкомом Профсоюза на основании выписки заседания профсоюзного комитета с указанием направлений использования (приложение № 1).  
2. Если выделяется материальная помощь, то обязательно следует указать: «члену профсоюза ___________________________ /Ф.И.О./ 

 из средств членских взносов» и приложить заявление члена профсоюза (приложение № 2).
3. Если приобретается сувенир, необходимо приложить 2 чека (товарный и кассовый). На товарном чеке с обратной стороны следует записать: «Приобретен сувенир – «часы» на сумму 120 (сто двадцать) рублей для юбиляра Петровой Н.И. Сувенир вручен на торжественном собрании  работников 10.01.10 г.». 

  Председатель п.п.о. ________________ 
                                                    подпись

  дата_______               

4. Если приобретаются продукты для проведения культурно – массового мероприятия, необходимо приложить 2 чека (товарный и кассовый) и  Акт на списание расходов (приложение № 3).
5. 1 раз в год (в конце года) в книгу вносится запись ревизионной комиссии  следующего содержания: «Проведена проверка расходования денежных средств. Результаты отражены в Акте от__________ (акт прилагается).
 Председатель ревизионной комиссии___________ Дата______». 

5. Журнал храниться в первичной организации профсоюза в течение ____ года, далее передается в районный комитет  территориальной профсоюзной организации.
Приложение № 1 
Образец выписки профсоюзного комитета на получение профсоюзных взносов

В Ы П И С К А   И З   П Р О Т О К О Л А   №____

заседания профсоюзного комитета

____________________________________________________________________________

наименование учреждения

от________________________                                     членов профкома_______

                                                                                         присутствовали________

1. СЛУШАЛИ: ________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________  

(председателя ППО о проведении мероприятия, поздравлении юбиляра, выделении материальной помощи члену профсоюза).

 2. ПОСТАНОВИЛИ:  __________________________________________________________

(ходатайствовать перед районным комитетом Профсоюза о выделении средств в размере ______ руб. на проведение мероприятия, материальной помощи из средств членских взносов  профсоюзной организации)  

Выписка верна

Председатель п.п.о.:                                                     ____________________________

                                                                                                         подпись

    м.п.

Приложение № 2 
Заявление и выписка профкома на оказание материальной помощи                                                                       
                                                                       В профсоюзный  комитет

                                                                       _________________________________________

                                                                       от члена профсоюза________________________

                                                                      __________________________________________

                                                                     дом.адрес:__________________________________

                                                                     ___________________________________________

                                                                     паспорт: ___________________________________

                                                                     __________________________________________

       




                серия, номер, кем выдан, дата выдачи


З А Я В Л Е Н И Е

        Прошу оказать материальную помощь в связи с 

__________________________________________________________________________

                                                          указать причину

«____»________________20___ г.                             _____________________________

                                                                                                              подпись

В Ы П И С К А   И З   П Р О Т О К О Л А   №____

заседания профсоюзного комитета

____________________________________________________________________________

наименование учреждения

от________________________                                     членов профкома_______

                                                                                         присутствовали________

                           1. СЛУШАЛИ:         о выделении материальной помощи члену профсоюза.

                           2. ПОСТАНОВИЛИ:  ходатайствовать перед районным комитетом Профсоюза об оказании материальной помощи за счет членских взносов члену первичной профсоюзной организации _____________________________________________________________________________

                                                наименование учреждения

в связи ______________________________________________________________________

                                                            указать причину

Выписка верна

Председатель п.п.о.:                                                     ____________________________

                                                                                                         подпись

    м.п.

Приложение № 3 
Акт на списание израсходованных средств                                                                 

 У Т В Е Р Ж Д А Ю:

                                              Председатель ___________    /_________________/

                                              «_____» ________________ 20__ г.

А К Т 

на списание израсходованных средств

 Комиссия в составе  ___  человек:

 Председатель комиссии __________________________________________,

 Члены комиссии_________________________________________________

_______________________________________________________________. 
Составили настоящий акт в том, что на проведение мероприятия ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ было израсходовано _________________________________ рублей.

    Кассовые и товарные чеки прилагаются.

Председатель комиссии                                                         

Члены комиссии                                                                      

А  К  Т

 проверки правильности  расходования денежных  средств и состояния профсоюзной документации
профкома______________________________________________________________________________
                                                       наименование учреждения
«___»________________200__г.
                        Нами, ревизионной комиссией Профсоюза первичной организации______________________________________________________________________________
                                               наименование учреждения

в составе__________________________________________________________________________________
                                                                     Ф.И.О.

__________________________________________________________________________________________
произведена проверка расходования денежных средств, состояния профсоюзной документации первичной организации за период с__________ по_______________

                     В результате проверки установлено:

   Число работающих в учреждении______человек, из них членов профсоюза_____, что составляет____%
 к общему числу работающих.

Председатель профкома_____________________________________________________________________
                                                                                     Ф.И.О.

Материальная ответственность возложена на___________________________________________________
                                                                                                                                        Ф.И.О.

(утверждено решением профкома от_________________200__г. №_____)

                    Удержание профсоюзных взносов с членов Профсоюза осуществляется по безналичному расчету ежемесячно и бесплатно перечисляется на счет областного комитета Профсоюза. Задержек перечисления указанных средств не допускались.

1. Состояние учета денежных средств профсоюзного комитета.

                 Учет денежных средств, полученных из кассы областного комитета Профсоюза ведется в соответствии с Правилами ведения Журнала учета поступления и расходования профсоюзных взносов  первичной организации учреждения. 
Поступление средств на проведение уставной деятельности осуществляется 1 раз в квартал и регистрируется в Журнале бухгалтером областного комитета Профсоюза.

Смета профсоюзного бюджета на______ год утверждена решением профкома от____________20__г. №___ и спланирована в сумме_________рублей.

На «___»___________200___г. ее исполнение по доходам составляет___________рублей,
 по расходам_______________рублей.

Остаток профсоюзных взнсов составляет________________рублей.

В расходной части сметы основные статьи:

· Расходы на культурно-массовую работу____________________________________________________
· Расходы на спортивно-оздоровительные мероприятия _______________________________________
· Расходы на материальную помощь членам профсоюза_______________________________________
· Другие расходы ________________________________________________________________________
(далее дать подробное  пояснение расходования средств на проведение мероприятий. Включить дополнительные средства, в т.ч. из кассы ОК. Проанализировать правильность отчетности по расходам /наличие заявлений, чеков, их погашение, актов на списание, решений профкома и др.).

2. Состояние профсоюзной документации.

· Состояние профсоюзных билетов и учетных карточек,
· Наличие Положение о первичной профсоюзной организации,
· Наличие плана работы профкома,
· Регулярность проведения собраний, заседаний профкома, состояние протоколов, выполнение решений,
3. Выводы и предложения по акту
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

             Профкому рассмотреть Акт проверки, разработать мероприятия по устранению выявленных нарушений и в месячный срок довести до сведения ревизионной комиссии.

Подписи членов комиссии: ______________________________________________________(Ф.И.О.)

                                               ______________________________________________________(Ф.И.О.)

С Актом ознакомлены:

             Председатель первичной организации_______________________(Ф.И.О.)

              Казначей _______________________________________________(Ф.И.О.)
