А  К  Т
 проверки правильности  расходования денежных  средств и состояния профсоюзной документации
профкома______________________________________________________________________________
                                                       наименование учреждения
«___»________________20__г.
                        Нами, ревизионной комиссией Профсоюза первичной организации______________________________________________________________________________
                                               наименование учреждения

в составе__________________________________________________________________________________
                                                                     Ф.И.О.
__________________________________________________________________________________________
произведена проверка расходования денежных средств, состояния профсоюзной документации первичной организации за период с__________ по_______________

                     В результате проверки установлено:

   Число работающих в учреждении______человек, из них членов профсоюза_____, что составляет____%
 к общему числу работающих.

Председатель профкома_____________________________________________________________________
                                                                                     Ф.И.О.

Материальная ответственность возложена на___________________________________________________
                                                                                                                                        Ф.И.О.
(утверждено решением профкома от_________________20__г. №_____)

                    Удержание профсоюзных взносов с членов Профсоюза осуществляется по безналичному расчету ежемесячно и бесплатно перечисляется на счет районного комитета Профсоюза. Задержек перечисления указанных средств не допускались.

1. Состояние учета денежных средств профсоюзного комитета.

                 Учет денежных средств, полученных из кассы районного комитета Профсоюза территориальной организации, ведется в соответствии с Правилами ведения приходно-расходной книги первичной организации учреждения.(Утверждены  Президиумом РК Профсоюза 30.08.2000г. № 5).
Поступление средств на проведение уставной деятельности осуществляется 1 раз в квартал и регистрируется в приходно-расходной книге казначеем районного комитета Профсоюза.

Смета профсоюзного бюджета на______ год утверждена решением профкома от____________20__г. №___ и спланирована в сумме_________рублей.

На «___»___________20___г. ее исполнение по доходам составляет___________рублей,
 по расходам_______________рублей.

Остаток в кассе составляет________________рублей.

В расходной части сметы основные статьи:

· Расходы на организационно-массовую работу_____________________________________________

· Расходы на культурно-массовую работу __________________________________________________

· Расходы на материальную помощь членам профсоюза______________________________________

· Другие расходы ______________________________________________________________________

(далее дать подробное  пояснение расходования средств на проведение мероприятий. Включить дополнительные средства, в т.ч. из кассы РК, кроме «квартальных». Проанализировать правильность отчетности по расходам /наличие заявлений, чеков, их погашение, актов на списание, решений профкома и др./).
2. Состояние профсоюзной документации.

· Состояние профсоюзных билетов и учетных карточек,
· Наличие Положение о первичной профсоюзной организации,
· Наличие плана работы профкома,
· Регулярность проведения собраний, заседаний профкома, состояние протоколов, выполнение решений,
· Состояние учета и реализации  санаторно-курортных путевок.

3. Выводы и предложения по акту
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

             Профкому рассмотреть Акт проверки, разработать мероприятия по устранению выявленных нарушений и в месячный срок довести до сведения ревизионной комиссии.

Подписи членов комиссии: ______________________________________________________(Ф.И.О.)
                                               ______________________________________________________(Ф.И.О.)
С Актом ознакомлены:

             Председатель первичной организации_______________________(Ф.И.О.)

              Казначей _______________________________________________(Ф.И.О.)

В  приходно-расходном журнале  сделать отметку о проведенной ревизии (дата проведения, акт от «__»

____ 20__ г., подпись председателя ревизионной комиссии).
